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02 S
AHE HLAOKYMECHTOB

B TATIOY Hedrexameknil HepTIHOM KOIEHK

1. O6mue moJio:KeHUS

1.1. Hacrosmue IlpaBuna paspaGoTaHsl B coOTBeTCTBHH ¢ DeepanbHBIM
3ak0HOM P® or 29.12.2012 r. Ne 273 - ®3 «O6 ob6pazoBanuu B Poccuiickoit
®eiepanym»; 3akoHoM Pecny0Omuku Bamkoproctar Ne 696-3 ot 01.07.2013 1. «O6
obpazosanuu B Pecmybmuke Bamkoprocram»; mpmkazom MuHECTepCTBA
npocseterns PO ot 24.08.2022 Ne 762 «O6 yTBepKaeHun IIOpsiiKa OpraHU3aIuU
U OCYIISCTBIEHHsS OOpa3oBaTEeNbHOM HEATENBHOCTH II0 -~ 06pa30BaTENbHBIM
IIporpamMMaM CpenHero IpoQeccCHOHaTBHOTr0 0o0pasoBauua»; Ycrasom [AIIOY
Hedrexamckuit HehTIHOM KOIIIETXK.

2. O0mue TpeOOBaHHUS K YUeTy JOKYMEHTOB

2.1. Y4eT TOKyMEHTOB B apXHBE OPTaHHU3AIUHN - 3TO OHpeelIeHNe UX KONMIECTBA U
COCTaBa B yCTAHOBJICHHBIX €IMHUIIAX yI€Ta M PETUCTPAINS B YUETHBIX JOKYMEHTAX.
Yd4er NOKYMEHTOB B apXuBe SBISIETCS ONHHMM M3 CPEJCTB OOECIIeUeHMs WX
COXPAaHHOCTH 51 KOHTPOJIS 3a 170'¢ HaJIUYHEM.
2.2. Vdery mnomnexar Bce XpaHIIIWECS B apXWBE OPraHM3alldHM ITOKYMEHTEL
2.3. Yd4eT mpoU3BOAWTCSA IyTeM IPHUCBOCHUS ApPXUBHBIM JOKyMEHTAM YUYETHBIX
HOMEPOB C [ENIBI0 00ECIIEYEHNS UX YIeTa i UIeHTHOUKALHH.

3. ExMHHDBI yUeTa JOKYMEHTOB
3.1. OCHOBHBIMY €IMHUIIAMH y4eTa JOKYMEHTOB SBJISIOTCS:
- HOMEHKIIaTypa [eJl, XpaHsIIIXCs B apXUBE;
- €IMHALIA XpaHEeHUS.
3.2. B apxuBe BeneTcs LEHTPAIU30BAHHBIM yUYeT NOKYMEHTOB, OCYIIECTBIISEMbIi
apXUBaApPUYCOM.
3.3. Ilopsamoxk JocTyma K IOKyMEHTAM apxuBa OIpelelseTcs IIPHKa30M
pykoBozncTBa. Bee ydeTHBIe NTOKYMEHTHI apXuBa KOJUIEIDKA NOIDKHBI XPAHUTHCSA B
XPaHUIHUIIE WA B CIIE[IUATTBEHO BBIJICJIEHHOM IIOMEITICHIH.
3.4. Omuce men (Ui HOEAMHUIHOTO M CyMMApHOTO yYeTa eIUHHI] XpaHeHHUd, ydeTa
U3MEHEHUH B COoCTaBe W 00BeMe NOKyMEHTOB, BKIIOYEHHBIX B JAHHYIO OIIHC)
SBIIACTCS OCHOBHBIM YYETHBIM JTOKYMEHTOM B apXUBE.

4. Ilopsok BeJeHUs YUETHBIX JOKYMEHTOB.



4.1. OcHOBaHHMEM K&XIOU 3alIMCH B YIETHBIX JOKYMEHTAX SBIETCA:

4.1.1. Ilpy IIOCTYIIIEHNH TOKYMEHTOB B apXUB KOJIIEIKA:

- aKT O crave Jed Ha MOCTOSHHOC WM BPEMEHHOE XpaHeHWEe M3 CTPYKTYPHBIX
IIOZIpa3IeJICHUN KOJIISIKA,

- CBOIHAsi HOMEHKIIAaTypa Aell opa3aeleHiii KoJUTeKa.

4.1.2. Ilpy BEIOBITUY TOKyMEHTOB U3 apXUBa:

- aKT O BBIJICICHUH K YHUYITOXXSHHUIO JJOKYMEHTOB C HCTEKIIINM CPOKOM XpaHeHHU
4.2. Ilo pesynbraTaM BBITONHEHHS BHYTPHAPXHBHEIX paGoOT 0 OpPMIISIOTCS:
- CBOJHA{ OIHCH HEN IOCTOSHHOTO U JOJNTOBPEMEHHOTO XPAaHEHHS, 1O JIHYHOMY
COCTaBy.

5. OTBeTCTBEHHOCTD
ApXUBapuyC HECET OTBETCTBEHHOCTb 34 BELIIOJHEHME BOJIOKEHHEIX Ha apXuB
3a/1a4 ¥ QyHKIHH, a TAKKe 32 COXPAaHHOCTh JOKYMEHTOB B apXHUBE.
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